Zakladni Skola a materska Skola plukovnika BedFicha
Kratkorukého, Horatev

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Obecna ustanoveni

Vnitini fad Skolni druziny urcuje pravidla provozu, stanovi rezim skolni druziny, je
zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné
seznameni s timto dokumentem provadi vychovatelka Skolni druziny.

Skolni druzina a $kolni klub se pii své &innosti ¥idi zejména zdkonem &.561/2004Sb.
(Skolsky zakon) a vyhlaSkou €.74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni.

1. Zakladni prava a povinnosti zaku

Ve SD se zak fidi pokyny vychovatelek, $kolnim fadem a vnitinim fadem $kolni
druziny, ktery je vyvéSen v kmenové tiid8. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni
druziny neopousti. Za zaka, ktery byl ve skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.
Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi tidaji uvedenymi v zapisnim listku nebo pisemnou informaci,
ktera informuje o momentalni zmén¢ odchodu. Tato pisemna informace musi byt zaslana
prostfednictvim Skolniho informaéniho systému vychovatelce daného oddé€leni. Musi
obsahovat datum, jméno Zdka, ¢as odchodu a zplsob (zda Zdk odchazi sam ¢i v doprovodu,
pokud tento doprovod neni zdkonny zéastupce jméno osoby, kterd zaka vyzvedava).

74k ma pravo volit mezi jednotlivymi ¢innostmi SD, projevit sva pfani, ktera jsou za
urcitych okolnosti respektovana. Kazdé dit€ ma pravo se napit, kdykoliv ma zizen a svacit mezi
jednotlivymi ¢innostmi. Zaci jsou povinni spole¢ny majetek SD Setfit a udrzovat v &istotg,
umyslné zptisobené Skody nahradi zdkonni zastupci zdka. Po ukonceni ¢innosti musi Zak své
misto po sob¢ uklidit.

Zaci si vzajemné neublizuji a chovaji se ve §kolni druzing a pii pobytu v piirodé tak,
aby neohrozili sebe ani zdravi jinych déti. Zakam je diirazné zakazano uzivat nebo distribuovat
jakékoliv navykové latky. Pokud Zzak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost Skolni druziny,
bude zakonny zastupce informovan, popfipadé pozvan k projednani napravy ¢i dalSich postupt
pfi feSeni situace.

Zaci jsou povinni dodrzovat tad $kolni druziny, $kolni #ad a dal$i piedpisy a pokyny
$koly k ochrané zdravi a bezpeénosti, s nimiz byli sezndmeni. Zaci jsou povinni plnit pokyny
pedagogickych pracovnikli Skoly, vydané v souladu s predpisy a fddem skoly a Skolni
druziny. Zaci jsou povinni chodit do $kolni druziny podle zapisového listku a Gidastnit se
¢innosti organizovanych skolni druZinou, pokud neni pisemnou formou zakonnym zastupcem
oznamena zména odchodu zaka. Zaci jsou povinni piezouvat se a piezivky udrzovat ve stavu,
ktery neohrozuje jejich zdravi.



2. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu ziaka

Zékonny zastupce zaka ma pravo na pristup k informacim o pribéhu vychovné
vzdélavaci ¢innosti zaka a dal$im informacim, které vyplyvaji z dochézky do Skolni druziny a
spole¢ného souziti s dal§imi détmi ve SD.

Zakonny zéstupce zéka je povinen zajistit zdkovu fadnou a pravidelnou dochazku do
SD a v piipadé zakovy nepiitomnosti zajistit jeho omluvu a informovat o ditvodech takové
nepiitomnosti. Zakonny zastupce zéka je povinen prubézné spolupracovat s vychovatelkou a
na vyzvu se dostavit do SD k projednani zavaznych skute¢nosti tykajicich se chovéani zaka.

Zéakonny zastupce zaka je povinen informovat o zdravotnim stavu zaka, specifickych
zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prab¢h
dochazky do skolni druziny, a zejména 0 vSech zménach, které v pribéhu skolniho roku nastaly,
a to neprodlen¢ poté, co se o takovych zménach dozvi. Zakonni zastupci zaka jsou povinni
nahlasit zmény kontaktnich telefonickych cisel.

Zakonny zastupce zdka ma pradvo na vyjadifeni nazoru tykajicitho se provozu Skolni
druziny, obsahu, formy a vzd¢lavani a jeho vyjadieni je veénovéana nalezitd pozornost.
Zakonny zastupce mohou piipominky a jiné zavazné problémy fesit s vychovatelkou v dobé
konzultagnich hodin, které jsou po dohodé a skonéeni provozu SD.

Zaci mohou byt ze SD vyzvedavani zdkonnymi zastupci kdykoliv v priibéhu provozu
SD. Nejpozd&ji v 16:30h. Z organizaénich déivodd je viak Zadouci, aby vyzvedavéni
neprobihalo v dobé od 13:00 do 15:00, kdy jsou realizovany vychovné-vzdélavaci aktivity.

Zakonny zastupce ma povinnost informovat pisemné vychovatelku prostiednictvim
Skolniho informa¢niho systému, pokud Zaka vyzvedava jina osoba nez zakonny zastupce. Tato
osoba musi mit pfedem vyplné€nou plnou moc k vyzvedavani zaka podepsanou zakonnym
zastupcem.

Vychovatelka seznami zakonné zastupce zakd se znénim vnitiniho fadu skolni druziny
a smérnici o poplatcich ve Skolni druzin€ na prvni schlizce nebo se zakonny zastupce seznami
s Uplnym znénim na internetovych strankach skoly.

Rodice jsou povinni zajistit, aby zak mél ve Skolni druziné vhodny odév a obuv pro
pobyt ve Skolni druzin€ i pobyt venku. Vychovatelka nenese odpovédnost za znecisténi a
poskozeni odévu.

3. Vzdélavani zaka se SVP

Pti vzdélavani zakli se specidlnimi vzdéldvacimi potfebami Uzce spolupracuje
vychovatelka SD se $kolou, piedeviim pfi stanoveni vhodnych forem integrace a forem prace.
Je seznamena se zavéry odborného vysetteni zaka v PPP. TaktéZ probiha intenzivni spoluprace
s rodi¢i u déti se zdravotnim znevyhodnénim. Je zohlednéno pifiméfené zatizeni v ptipadé
pohybovych aktivit, vychazek. Ttidni ucitelé a zdkonni zastupci jsou povinni informovat
vychovatelku o v§ech zménach zdravotniho stavu ditéte.

4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku

Vsechny osoby ucastné na vychovné vzdé€lavacim procesu jsou povinny dodrZovat
pravidla bezpe¢nosti a ochrany vlastniho zdravi i zdravi ostatnich 0sob a fidit se protipozarnimi
piedpisy a evakuacnim planem budovy.



Zéci jsou povinni dbat na ochranu svého zdravi a zdravi a Zivoty svych spoluzaka,
neprodlené informovat vychovatelku o pfipadech zranéni, Girazu, fyzického napadeni nebo jiné
formy utisku vlastni osoby, nebo jiné osoby, jehoz byl pfitomen. Ve vSech vnitinich i vnéjSich
prostorach skoly je zakazano koufit. Poruseni zakazu koufeni je povazovano za hrubé poruseni
vnitiniho fadu SD a §kolniho ¥adu. Ve viech vnitinich i vngjsich prostorach skoly je zakazano
uzivat alkohol, omamné a psychotropni latky a pod vlivem alkoholu nebo téchto latek do
Skoly a Skolnich prostor vstupovat. Poruseni tohoto zékazu je povazovano za zvlasté¢ hrubé
poruseni Skolniho fadu a bude piedano Kk Setfeni organu socialné-pravni ochrany déti. Ve
vSech vnitinich i vnéjsich prostorach Skoly je zakazano distribuovat nebo jinak manipulovat s
omamnymi a psychotropnimi latkami. Poruseni tohoto nafizeni je poruSenim trestniho zakona
a bude pfedano k Setfeni organim Cinnym v trestnim fizeni. Ve vSech vnitinich i vnéjSich
prostorach Skoly je zakazano pouzivat nebezpecné predméty nebo pyrotechniku a je rovnéz
zakazano tyto predméty do vsSech prostor Skoly piinaset. Poruseni tohoto zékazu je
posuzovano jako zvlast’ hrubé poruseni skolniho fadu.

Ve vSech prostorach skoly se zdkim zakazuje manipulovat s otevienym ohném, pfi
zjisténi pozaru jsou zaci povinni ihned uvédomit kteréhokoliv zaméstnance Skoly. Ve vSech
prostorach skoly neni zdkim povoleno pouzivani chemickych prosttedka k Cisténi odévu a
prechovavani jakychkoliv chemikalii, hoflavin a t€¢kavych latek. Pro zaky plati ptisny zdkaz
jakékoliv manipulace s elektrickymi spotiebi¢i a elektroinstalaci, pouzivani mobilnich
telefoni a dalsich elektronickych zafizeni ve SD se tidi §kolnim fadem ZS.

Za jizdni kola uzamcena ve stojanech pied skolou nenese skola zadnou odpovédnost.

Zaktm se nedoporucuje piinaset do skolni druziny hodnotné predméty a vétsi obnosy
penéz z ditvodu mozného odcizeni, za p¥ipadnou ztratu SD nezodpovida. Vyssi obnos penéz a
cenné véci je nutné ulozit u vychovatelky. Za zcizené a poSkozené véci zodpovida skola jen v
ptipadé, Ze byly uloZeny na mist& k tomu uréeném. Zaci sami dbaji na to, aby jejich véci byly
bezpecné uloZené, na nedostatky ihned upozorni vychovatelku.

Kazdy traz ¢i nevolnost ma zak povinnost neprodlené hlasit vychovatelce.

Pii akcich mimo Skolu se Zaci fidi Skolnim fadem a pokyny vychovatelky. Pii pohybu
po mésté a na komunikacich dodrzuje Zak pravidla silni¢niho provozu.

5. Ochrana zaka pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Vsichni Zaci SD jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, viech forem nasilného
chovani, rasismu ¢i projevu kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamzité informovat
vychovatelku nebo vedeni Skoly. Ve Skolni druZin€ nelze tolerovat projevy sméfujici k
potladovani lidskych prav & rasové nesnasenlivosti. Zaci nesmé&ji ve $kolni druziné a na akcich
Skolni druziny potizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni vychovatelky skolni druziny.

Zak ma pravo na pomoc pii feSeni problémil souvisejicich se vztahy s ostatnimi zaky nebo
zaméstnanci §koly. Zak, ktery se stal obéti Sikany nebo jiného nasilného, ponizujiciho nebo
protipravniho jednani, ma pravo oznamit takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci Skoly
a na zéklad¢ tohoto oznameni ma pravo na okamzitou pomoc a ochranu.

Hrubé slovni a imysIné psychické a fyzické utoky zéka viici jinému zakovi €1 viic€i pracovniklim
Skoly se vzdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem a zak muze
byt za toto provinéni ze SD vylouden. Zak, ktery se stal svédkem uZivani drog, alkoholu,



nasilného jednani, Sikany nebo jiného ponizujicitho jednani, ma povinnost hlésit tuto
skute¢nost vychovatelce, jinému zaméstnanci Skoly nebo fediteli Skoly.

Je zakazano do skoly prinaset piedméty, které rozptyluji pozornost, ohrozuji zdravi, bezpecnost
nebo narusuji dobré mravy.

6. Pravidla pro zachazeni s majetkem $koly

Z4ci maji pravo pouzivat vybaveni $kolni druziny. Jsou povinni se ¥idit pokyny vychovatelek
nebo jinych zaméstnanct skoly.

Z4ci jsou povinni $etrnd zachazet s vybavenim $kolni druZiny a se svéfenymi hrami, hra¢kami
a pomtickami. Jejich poskozeni maji povinnost ihned hlésit vychovatelce.

Z4ci udrzuji prostory SD, své pracovni misto, vnitini i okolni prostory skoly v &istoté a poradku,
chrani majetek skoly pfed poskozenim.

74k odpovida za $kodu, kterou svym jednanim zpasobil, a za §kodu, jejimuz vzniku nezabranil,
ptestoze to bylo v jeho sildch. Zplsobenou a zavinénou S§kodu uhradi zékonny zéastupce zaka
Skole v plném rozsahu. Pti zavinéném poskozeni $kolniho majetku mtze zak skoly spole¢né se
svym zakonnym zastupcem zjednat napravu Skody tim, Ze na vlastni naklady uvede poskozenou
véc do pivodniho stavu.

7. Prihlasovani a odhlasovani

O zatazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly viz. Kritéria pro piijimani
74kt do SD. Piihlasovani a odhlasovani zaki, predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani
naméti a stiznosti zajistuje vychovatelka $kolni druziny. Vybirani poplatkii za SD viz.
Smérnice pravidel pro ptispévky a vyuZiti finan¢nich prostiedki Skolniho fondu.

Rodice, ktefi cht&ji ptihlasit dité¢ do Skolni druziny, musi vyplnit zépisovy listek, ktery
obdrzi u vychovatelky. Na zakladé n€kterych tdaji ze zapisového listku odchazi dité z druziny
samo, nebo je vydano pouze rodi¢tm, popf. osob¢, jejiz jméno je rodi¢em ditéte vyplnéné v
plné moci. V piipadé pochybnosti miize vychovatelka $kolni druziny osobu legitimovat.

Omluvu nepfitomnosti Zaka ve druziné, odchylky od dochazky zaka nebo pokud ma zak
odchod v doprovodu jiné osoby, nez je obvyklé a je uvedena v plné moci, tyto skute¢nosti
sdéli rodice vychovatelce pisemné prostiednictvim $kolniho informacniho systému nejpozdéji
do 9 hodin daného dne zmény. Toto nelze vyfizovat telefonicky nebo ustné, nebot’ tento
zpusob omluvy je neprokazatelny. Pii zapisu do Skolni druziny je zdkonny zastupce zaka
prokazatelnym zplisobem sezndmen s fadem Skolni druZiny.

Zak muze byt ze $kolni druziny i vylouden. Diivodem vyloudeni miize byt soustavné
poruSovani kézné a poradku v druziné, ohrozovani zdravi a bezpecCnosti ostatnich déti,
dlouhodobé svévolnd nebo neomluvena absence v dochdzce. O téchto skutecnostech jsou
informovani zédkonni zastupci zaka, jsou pisemné vyzvani k navstévé Skoly, tam probéhne
jednani za ucasti feditele Skoly, vychovatelky a zakonného zastupce Zaka, 0 tomto jednani je



proveden zépis a poté feditel Skoly rozhodne o dalsim postupu, popt. i o vylouceni ditéte ze
SD. O rozhodnuti jsou zékonni zastupci z4ka informovani pisemné.

8. Organizace ¢innosti

Provoz kolni druziny je ve dvou oddélenich. Skolni druZina je oteviena v pondéli az
v patek od 11:30 do 16:30, véetné ranni druziny od 7:00 do 8:00. Dochazka do $kolni druziny
a zajmovych krouzkl je po piihlaSeni a pfijeti zdka povinna. DruZzina realizuje vychovné
vzdélavaci cCinnost ve vychové mimo vyucovani zejména ve formé odpocinkovych,
rekreaénich a zajmovych &innosti, umoZiiuje Zaktim p¥ipravu na vyucovani. Cinnosti druZiny
se mohou zGcastnovat i zaci nezatazeni do druziny, pokud se nepiekroci stanoveny pocet zakl
na oddéleni (vyhlaska ¢.74/2005 Sb., § 2 —nabidka spontannich ¢innosti a § 9, odst.3) v obdobi
pred zacatkem Skolniho vyucovani do 7:30 a po skonceni Skolniho vyucovani do ukonceni
stravovani.

V dob¢ od 13. do 15. hodiny probiha fizend vychovna ¢innost a rodice/zdkonni zéstupci
zaka berou na védomi, Ze v této dob& neni mozné Zzédky vyzveddvat, pouze ve vyjimecnych
situacich, které je nutné oznédmit pfedem, pisemnou formou.

Po vyzvednuti zika ze SD prebira plnou zodpovédnost za své dité zakonny zastupce.

V piipadé vyzvednuti ditéte ze SD ho neni mozné opétovné vracet.

Zakonny zastupce se zdrzuje v prostorach Skoly a Skolniho pozemku béhem vyzvedavani
sveho ditéte po dobu nezbytné nutnou.

9. Postup vychovatelky pii nevyzvednuti Zaka ze $kolni druZiny

Pokud si zdkonny zéstupce Zdka nevyzvedne své dit€ do 16:30 hodin, kdy kon¢i provoz
Skolni druZiny, postupuje vychovatelka nésledujicim zpisobem:
- snazi se telefonicky spojit se zakonnym zastupcem zaka a dohodne se na zptsobu piedani
-V pripad¢, Ze se nedovola, informuje vedeni skoly
- za situace, kdy si rodi¢ dit¢ nevyzvedne, informuje opét vedeni $koly, popf. zastupce
ztizovatele, OSPOD nebo Policii CR

10. Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

Zapisni listek pro zaky, ktefti jsou pfihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

PIn& moc k vyzvednuti zZaka jinou osobou nez zakonnym zastupcem.

11. Platba za $kolni druZinu

Platby za Skolni druzinu probihaji pouze bezhotovostné.
Cena 8kolni druziny za pololeti 1 000 K¢ a za cely $kolni rok 2 000 K¢&.



1. Kontrolu provadéni ustanoveni této smérnice provadi feditel skoly.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice — Rad $kolni druZiny ze dne 26.8.2024. UloZeni
smérnice v archivu Skoly se fidi spisovym fadem Skoly.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1.9.2025

5. Pedagogicka rada projednala a schvalila tento tad dne 26.8.2025

6. Skolska rada vzala tento kolni ¥4d na védomi tento fad dne 29. 9. 2025

7. Rad $kolni druziny bude zvefejnén nasledujicimi zptisoby: vyvé§enim na nasténce u vchodu
do $koly, na webovych strankach skoly. Rad $kolni druZiny je také k nahlédnuti ve sborovné
Skoly.

V Hot4atvi, dne 26.8.2025

Vypracovala: Hana Cepickova, Sona Hrabé
Schvalila feditelka $koly: Mgr. Lucie Zakova

Seznamil/a se:



