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SMĚRNICE PRO EVIDENCI, ÚHRADU A VYÚČTOVÁNÍ PLATEB 

ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

Č.j.:  62/2026 

 

 

ČLÁNEK I – ÚČEL ŠKOLNÍHO FONDU 
 

1. Pro účely této směrnice se školním fondem rozumí systém evidence zálohových a dalších plateb 

zákonných zástupců určených na konkrétní služby, pomůcky a školní aktivity. Nejde o peněžní fond 

příspěvkové organizace podle zákona č. 250/2000 Sb. 

2. Systém slouží k přehledné evidenci, správě a vyúčtování plateb zákonných zástupců na konkrétní 

činnosti a náklady, které nejsou hrazeny z rozpočtu školy nebo z jiných veřejných zdrojů. 

 

ČLÁNEK II – PŘÍSPĚVKY DO FONDU 
 

1. Zákonní zástupci žáků hradí příslušné částky do fondu na základě informací poskytnutých 

školou. 

2. Jedná se zejména o platby za: 

✔ Školní družinu      2 000 Kč / školní rok1 

✔ Kroužky organizované školou    1 000 Kč / školní rok2 
✔ Školní výlety, exkurze, výchovně-vzdělávací programy, bruslení a další aktivity dle nabídky školy – 

zálohově podle předpokládaných nákladů a následně podle skutečných nákladů a účasti žáka. 

✔ Školu v přírodě      XXX3 

✔ Pomůcky – školní sešity  dle jednotlivých tříd na školní rok  

 

3. Do 30. 9. je nutné doplnit fond souhrnnou částkou v takové výši, aby pokryla náklady za 

žáka za 1. pololetí.  

4. Do 30.1. je nutné doplnit fond souhrnnou částkou v takové výši, aby pokryla náklady za 

žáka za 2. pololetí.  

 
1 Pouze přihlášení. 
2 Pouze přihlášení. 
3 V jednání, bude upřesněno samostatně prostřednictvím školního informačního systému. 
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ČLÁNEK II/A – SPLATNOST PLATEB A INFORMACE O DALŠÍCH ČÁSTKÁCH 

1. Dne 15. 10. proběhne odečtení těchto plateb: 
- Družina 1. pololetí  1 000 Kč 

- Kroužky 1. pololetí     500 Kč 

- Pomůcky (sešity)  Dle jednotlivých tříd 

- Akce školy   1 000 Kč 

 

2. Dne 15.2. proběhne odečtení těchto plateb 

- Družina 2. pololetí  1 000 Kč 

- Kroužky 2. pololetí     500 Kč 

- Akce školy    1 000 Kč 

-  

3. O dalších případných částkách, například za školu v přírodě a jiné aktivity, budou 

zákonní zástupci včas informováni školou a vyzváni k doplnění fondu dle aktuální výše  

vždy v souhrnné částce. 

 

ČLÁNEK III – PRAVIDLA ÚHRADY 
 

1. Úhrada se provádí na účet školy č. 505584339/0800. 

2. Do zprávy pro příjemce zákonný zástupce uvede identifikační údaje potřebné ke spárování platby: 

● - jméno a příjmení dítěte, 
● - označení třídy a ročníku, např.: Adam Novák ZŠ 1 nebo Anna Nováková MŠ 1. 

3. V případě chybějících nebo neúplných údajů nebude možné platbu spárovat – taková platba 

bude vrácena zpět odesílateli. 

4. Možnost snížení nebo osvobození od úplaty se posuzuje podle příslušných právních předpisů a 

pravidel stanovených pro danou službu nebo aktivitu. U dobrovolných placených aktivit může být 

úhrada stanovené ceny podmínkou účasti. 
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ČLÁNEK IV – SPRÁVA, EVIDENCE A VYÚČTOVÁNÍ FONDU 
 

1. Fond spravuje pověřený zaměstnanec školy pod dohledem vedení školy. 

2. Veškeré příjmy a výdaje fondu jsou evidovány v jednotném systému, který umožňuje 

odečítání jednotlivých položek (např. platby za družinu, výlety, kroužky apod.). 

3. Správce školního fondu: 

✔ Romana Modrovičová 

Vždy na konci měsíce zasílá kompletní přehled a vyúčtování k rukám účetní školy.  

Správce kulturního fondu (školní výlety, exkurze, výchovně-vzdělávací programy, bruslení, 

případné další aktivity dle nabídky školy) 

✔ MŠ – Martina Svobodová 

✔ ZŠ - Mgr. Lucie Pažoutová 

Obě předávají podklady a částky k vyúčtování za kulturní fond paní Romaně Modrovičové vždy 

poslední den v měsíci. Akce evidují a zapisují do 3 pracovních dnů.  

4. Využití prostředků je účelově vázané a podléhá vnitřní kontrole. 

5. Vyúčtování fondu každý měsíc předává hospodářka školy, paní účetní. Vyúčtování rodičům 

je zasíláno v I. pololetí a II. pololetí (do 15.2. a 15. 7). Na požádání je vyúčtování k nahlédnutí 

u paní Modrovičové.  

6. Nevyčerpané zálohové prostředky se převádějí do dalšího období. Při ukončení vzdělávání nebo 

docházky žáka ve škole se případný zůstatek vypořádá se zákonným zástupcem. 

7. Hospodaření finančních prostředků je vedeno řádně a přehledně, v souladu s platnými 

předpisy a zásadami finančního řízení školy. 

 

ČLÁNEK V – ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 
 

1. Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2026 

Směrnice se vztahuje na evidenci a vyúčtování plateb zákonných zástupců; jednotlivé úplaty, ceny a 

zálohy se stanovují podle charakteru služby či aktivity a příslušných právních pravidel. 

2. Je závazná pro všechny zaměstnance školy, kteří se podílejí na výběru a správě prostředků. 

3. Se směrnicí budou prokazatelně seznámeni zákonní zástupci žáků. 

✔ Prostřednictvím školního informačního systému školy. 

✔ Na webu školy www.zshoratev.cz. 

http://www.zshoratev.cz/
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✔ Na třídní schůzce. 

 

V Hořátvi, dne 19.8.2026 

 

Mgr. Lucie Žáková  

ředitelka školy 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vypracovala: Mgr. Lucie Žáková, ředitelka školy 

Schválila: Mgr. Lucie Žáková, ředitelka školy 

Pedagogická rada byla se směrnicí seznámena dne: 27. 8. 2026 

Tímto se zrušuje směrnice Č.j.:  56/2025 

  


